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NOLIKUMS

STUDEJOSO PRIEKSLIKUMU UN SUDZIBU IESNIEGSANAS UN

IZSKATISANAS KARTIBA VENTSPILS AUGSTSKOLA

1. Vispargejie noteikumi
1.1.Kartiba nosaka procesu, kada Ventspils Augstskolas (turpmak teksta — VeA) studgjosie
var iesniegt priekslikumus un stidzibas VeA par studiju procesu un citiem jautajumiem.
1.2 Kartiba attiecinama uz priekslikumiem un siidzibam, kas saistiti ar:

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.

studiju saturu, procesu un ta kvalitati;

materiali tehniska nodroSinajuma kvalitati un pieejamibu;
darbinieku pienakumu pildiSanu, apkalposanas kultiru un sadarbibu;
negodigu vai neétisku VeA personala® ricibu.

1.3.Kartiba neattiecas uz iesniegumiem par:

1.3.1.
1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

studiju maksu (reglament€ studiju ligums un studiju liguma vienoSanas);
stipendiju (reglament& ”Nolikums par stipendiju pieskirSanas kartibu
Ventspils Augstskola™);

studiju partraukSanu (reglamenté “Nolikums par studiju kartibu Ventspils
Augstskola”);

studiju rezultatu veértéSanu, parbaudijumu organiz€S$anas un istenoSanas kartibu
(reglamenté “Nolikums par parbaudijumu organizé$anas kartibu un stud€joso
zinasanu vertéSanu Ventspils Augstskola”).

1.4.PriekSlikumu vai siidzibu (turpmak teksta — Pieteikums) iesniegSanas, noforméSanas,
izskatiSanas un atbildéSanas pamatprasibas ir noteiktas Dokumenta juridiska spéka
likuma un Iesniegumu likuma.

2. Pieteikumu iesniegSanas kartiba
2.1.Pieteikumu studgjosie var iesniegt individuali vai grupa (taja skaita Studentu padome,
studiju kurss un citas studéjoso grupas) neatkarigi no studiju programmas vai studiju

formas.

2.2.Pieteikuma janorada:

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.

iesniedzgja/-u vards, uzvards, studenta/-u apliecibas numurs un piederiba
(studiju kurss, fakultate vai cita);

kontaktpersonas talruna numurs un VeA elektroniska pasta adrese;
priekSlikuma/ stidzibas tema (skatit 1. pielikuma),

priekslikuma/siidzibas izklasts, ieklaujot konkretus faktus;

! Augstskolu likuma 26. panta 1. dala. Augstskolas personalu veido: 1) akadémiskais personils — attiecigas augstskolas
akadémiskajos amatos ievéletie darbinieki; 2) vispargjais augstskolas personals; 3) stud&josie, to skaitda magistranti,
doktoranti un rezidenti.



2.2.5. iesnieguma datums (skatit iesnieguma paraugu 2. pielikuma).

2.3.Pieteikumam pievieno dokumentu kopijas, kas apstiprina Pieteikuma ming&tos
apstaklus, péc nepiecieSamibas.

2.4 Pieteikumu studgjosie adresé fakultates dekanam, iesniedzot fakultaté klatiene vai
elektroniski, siitot fakultates Studiju administréSanas specialistam-lietvedim (turpmak
teksta — Lietvedim).

2.5.Ja Pieteikums ir par dekana ricibu, stud€josSais to adresé Studiju prorektoram un
iesniedz VeA Studiju nodala (klatiene wvai elektroniski, siitot uz e-pastu
studijas@venta.lv).

2.6.Fakultates Lietvedis vai VeA Studiju nodalas specialists parbauda iesniegta Pieteikuma
atbilstibu $ts kartibas 2.2. punkta prasibam:

2.6.1. ja Pieteikums atbilst, Lietvedis to registre dokumentu vadibas sistema
“Namejs” (turpmak teksta — Namejs) VeA normativajos aktos noteiktaja kartiba
un novirza fakultates dekanam vai Studiju prorektoram §is kartibas 2.5. punkta
minétaja gadijuma;

2.6.2. ja Pieteikums neatbilst, Lietvedis to neregistré un nevirza talakai izskatiSanai,
par to informgjot Pieteikuma iesniedzgju.

2.7.Lietvedis vai VeA Studiju nodalas specialists ir tiesigs Pieteikumu nevirzit? talakai
izskati$anai, par to informgjot Pieteikuma iesniedz&ju/-us, ja:,

2.7.1. pieteikums neatbilst §Ts kartibas 2.2. punkta prasibam,;

2.7.2. pieteikums nav parakstits;

2.7.3. pieteikuma saturs ir klaji aizskaro$s un izaicinoss;

2.7.4. pieteikuma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

2.7.5. atbilde uz Pieteikuma izvirzitajiem apstakliem ir sniegta iepriekS un ta saturs
péc biitibas nav mainijies.

2.8.Ja Pieteikuma saturs neprasa atbildi péc butibas, iestade attiecigo iesniegumu pienem
zinasanai un izmanto sava darba atbilstosi iesnieguma saturam.

2.9.Ja Pieteikuma iesniedzgjs vé&las, lai Pieteikuma min&tie fakti un/vai iesniedzgja
identitate netiktu izpausti, vin$ to norada Pieteikuma. Ja Pieteikuma nav ietverta norade
par aizliegumu izpaust taja min€tos faktus, VeA tos ir tiesiga izpaust, ieverojot
normativo aktu prasibas, tostarp Ventspils Augstskolas personas datu apstrades
politiku.

2.10. Ja Pieteikuma iesniedz€js v&las sanemt atbildi uz Pieteikuma mingtajiem
apstakliem, vin$ to norada Pieteikuma.

Pieteikumu izskatiSanas kartiba

3.1.Fakultates dekans (vai Studiju prorektors §1s kartibas 2.5. punkta mingtaja gadijuma)
Pieteikumu izskata un sniedz atbildi Pieteikuma iesniedz&jam par ta sanemsanu septinu
dienu laika.

3.2.Ja fakultates dekans (vai Studiju prorektors §is kartibas 2.5. punkta minétaja gadijuma)
konstaté, ka sanemtais Pieteikums pilniba vai kada dala nav VeA kompetencg, tas
septinu dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas par to informe iesniedz&ju un, ja
iespe&jams, norada kompetento iestadi atbildes sniegSanai.

3.3.Ja fakultates dekans (vai Studiju prorektors §1s kartibas 2.5. punkta minétaja gadijuma)
konstate, ka sanemtais Pieteikums pilniba vai kada dala nav fakultates kompetence, tas

2 Tesniegumu likuma 7. pants: iesniegumu atstasana bez izskatisanas.



septinu dienu laika no iesnieguma sanemsSanas dienas raksta iesniegumu Studiju
prorektoram ltdzot novirzit Pieteikumu atbildigas struktiirvienibas parstavim.

3.4.P&c norikojuma sanemsanas atbildigas struktiirvienibas parstavis sagatavo un saskano
atbildes projektu, organize ta parakstiSanu un nosttiSanu studgjosajam, informéjot par
ta saturu fakultates dekanu un Studiju nodalu.

3.5.VeA sniedz atbildi Pieteikuma iesniedz&jam likuma noteiktaja termina, nemot véra
Pieteikuma minéta jautajuma risinasanas steidzamibu, bet ne vélak ka viena ménesa
laika no Pieteikuma sanemsanas, ja likuma nav noteikts citadi.

3.6.Pieteikumu ir aizliegts nodot izskatiSanai un atbildes sagatavoS$anai personai vai
strukttirvienibai, ka riciba Pieteikuma tiek apstridéta.

3.7.Atbildes sagatavotajs ir tiesigs prasit paskaidrojumu no personas vai struktiirvienibas,
ka riciba Pieteikuma tiek apstridéta.

Citi noteikumi

4.1.Pieteikumu izskatiSanas terminu ievéroSanu un gaitu parrauga un kontrolé Lietvedis
vai Studiju nodalas specialists.

4.2 Katra akadeémiska gada beigas fakultate iesniedz Studiju nodalai parskatu par
akadémiskaja gada rakstiski sanemtajiem priekslikumiem, stidzibam un pienemtajiem
lémumiem.

4.3.Katra akadeémiska gada beigas Studiju nodala apkopo fakultasu iesniegtos parskatus
par akadémiskaja gada rakstiski sanemtajiem priekSlikumiem, stidzibam un
pienemtajiem Iémumiem, nododot informaciju VeA Kvalitates vadibas darba grupai.

4.4 Nolikums “Studgjoso priekslikumu un stidzibu iesnieg$anas un izskatiSanas kartiba
Ventspils Augstskola” stajas speka ar Ventspils Augstskolas Senata Iémuma
pienemsanas bridi.



1.pielikums

Studéjoso priekslikumu un siidzibu izskati§ana un atbildi sniedzos§as struktiirvienibas

Siidzibu un priekslikumu téma

Atbildiga struktiirvieniba

Studiju organizacija un vide fakultate VeA fakultate
Studiju procesa organizéSana VeA fakultate
Profesionalas pilnveides klausitaja statuss VeA MIC

Pétnieciba

VeA Zinatnes un attistibas prorektors

Arzemju studentu jautajumi

VeA fakultate /Studiju nodala

Stipendijas

VeA Studiju nodala

Biblioteka

Ventspils bibliotekas
Ventspils Augstskolas filiale

VeA majaslapa, reklama, informattvie un
reprezentativie materiali

VeA Marketinga un sabiedrisko attiecibu nodala

Dienesta viesnica

SIA “Ventspils nekustamie TpaSumi”, dienesta viesnicas
vaditajs

Informacijas tehnologiju jautajumi

VeA Infrastruktiras nodala

Citi jautajumi

VeA fakultate




2.pielikums

Ventspils Augstskolas
Studiju prorektoram / [nosaukums] fakultates dekanam

Vards Uzvards (genitiva)
Studgjosa apliecibas numurs
VeA e-pasta adrese
Kontakttalrunis

PRIEKSLIKUMS / SUDZIBA

Pamatteksts, ieklaujot:
1. Pieteikuma iesniedz&u vardus, uzvardus un piederibu, ja Pieteikumu iesniedz
studjoso grupa (piem&ram: A.Skudra, J.Berzins, D.Krams, Studentu padomes biedri);
2. Zinojuma pamatteksts jeb apstaklu izklasts.

Atsauce uz pielikumiem:
1. 1.pielikums — “Nosaukums”;
2. 2.pielikums — “Nosaukums”.

Datums Paraksts Vards Uzvards



