APSTIPRINATS

VeA ITF Domes sédé
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Ar lémuma Nr. 22-15-05.

VENTSPILS AUGSTSKOLA
Informacijas tehnologiju fakultate

Profesionalas magistra studiju programmas
“Elektronika”

PRAKSES NOLIKUMS

1.  Vispareéjie noteikumi

1.1.  Nolikums nosaka kartibu, kada tiek organizéta macibu prakse (turpmak teksta Prakse)
Ventspils Augstskolas Informacijas tehnologiju fakultates profesionalaja magistra
studiju programma “Elektronika”.

1.2.  Prakses nolikums sagatavots saskana ar normativajiem aktiem:

1.2.1. Noteikumi par otra Itmena profesionalas augstakas izglitibas valsts standartu
(MK noteikumi Nr. 512).

1.2.2. Profesiju standarts “Vadosais elektronikas inzenieris” (5.PKL un 7.LKI).

1.2.3. Nolikums par studiju kartibu Ventspils Augstskola (VeA 16.06.2005. Senata
1émums Nr. 05-37).

1.2.4., Profesionalas magistra studiju programmas “Elektronika” apstiprinatais studiju
plans.

2. Prakses merkis un uzdevumi

2.1.  Prakse ir profesionalas magistra studiju programmas “Elektronika™ obligata dala, kura
tiek Tstenota saskana studiju programmas apstiprinato studiju planu.

2.2.  Prakses mérkus un uzdevumus nosaka studiju programmas saturs, kur prakses uzdevumi
tiek noteikti atbilstosi Vadosa elektronikas inzeniera profesijas standartam.:

2.3.  Prakses merkis:

2.3.1. izmantot studiju procesa ieglitas teorétiskas zinasanas un praktiskas iemanas
konkréto uzdevumu risinasanai praktiskaja vide, lai veicinatu studg€joso
profesionalo zinasanu, prasmju un kompetencu attisttbu un pilnveidosam
atbilstosi elektronikas inzeniera kvalifikacijai.

2.4.  Prakses uzdevumi:

2.4.1. veicinat studentu izpratni par vadosa elektronikas inZeniera profesionalas
darbibas pamatuzdevumiem un pienakumiem;
2.4.2. attistit profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei

nepiecieSsamas profesionalas zinasanas, prasmes un kompetences, kas tiek
attistitas prakses laika pildot vismaz vienu no turpmak uzskaititajiem

pienakumiem:
° augstas sarezgitibas pakapes elektronisko iekartu un sistému izstrade;
° pétniecibas un izstrades projektu vadiba;
° zinatniskas pétniecibas darbu veiksana.



2.4.3. pilnveidot profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei
nepiecieSamas vispargjas zinaSanas un kompetences, t.sk. saskarsmes,
komunikacijas, lideribas u.c. prasmju un iemanu pilnveidosana.

3. Prakses organizacija

3.1.  Prakses apjoms un ilgums:

3.1.1. Prakses apjoms un ilgums tiek noteikts saskana ar studiju programmas studiju
planu, atbilstosi studiju programmas ilgumam un apjomam (40 KP un 80 KP):
° Prakse 6 KP apjoma;
° Prakse 20 KP apjoma.
3.2.  Prakses vieta:
3.2.1. Praksi students veic patstavigi izvelétd uzn@émuma vai organizacija, kuras

darbiba saistita ar zinatnisko pétniecibu, elektronisko iekartu vai sistemu
projektésanu, izstradi razoSanu, pardosanu, remontu, uzturéSanu un tehnisko
apkalpoSanu:
° Students noteiktaja laika sniedz informaciju fakultates dekanam par izvél&to
prakses vietu (pielikums Nr. 1).
° Praksi students veic patstavigi izveleta uznp€muma vai organizacija, ko
apliecina nosl&gts atbilstoSa satura prakses ligums (pielikums Nr. 2).
3.2.2. Studiju programma studgjoso prakses vietas apstiprina Informacijas tehnologiju
fakultates Dome.
3.3.  Prakses laiks:

3.3.1L Prakses laiks tiek noteikts saskana ar studiju programmas studiju planu,
atbilstosi studiju programmas ilgumam un apjomam (40 KP un 80 KP):
° Prakse 6 KP apjoma tiek istenota attiecigi studiju pirmaja vai otraja
semestrT.
° Prakse 20 KP apjoma tiek Tstenota studiju tre$aja semestrT.
3.4.  Prakses vaditajs:
3.4.1. Praksi koording un vada Ventspils Augstskolas Informacijas tehnologiju

fakultates nozZiméts docgtajs vai atbilstosas kvalifikacijas specialists (turpmak
teksta - prakses vaditdjs) no prakses vietas - uzné€muma vai organizacijas,
vienojoties par to ar studiju programmas direktoru:

° Prakses vaditaju apstiprina Informacijas tehnologiju fakultates Dome.
3.4.2. Prakses vaditaja pienakumi:
° lepazistinat studentu ar attiecigas prakses vietas parvaldes struktiiru un
darbibas principiem;
° Noformulét studenta individualos prakses uzdevumus, vienoties par talako

prakses gaitu prakses mérku 1stenoSanai.;

Sastadit prakses norises planojumu;

Ne retak ka reizi ned€la analiz&t veikto un vienoties par talako prakses gaitu,
nepiecieSamibas gadijuma dodot papilduzdevumus pilnigakai prakses
meérku Tstenosanai;

° Nodrosinat informacijas apmainu starp prakses vietu, studentu un Ventspils
Augstskolu;

° Vertet studenta praksi, regulari sekot prakses gaitai (studenta prakses
dienasgramatai);

° Vertét studenta iesniegtos prakses dokumentus un sniegt rakstisku

atsauksmi par prakses gaitu (pielikums Nr.4) , izvert§jot studenta prakses
laika paveikta atbilstibu prakses uzdevumiem, sniegt rekomendacijas talakai
studenta profesionalajai pilnveidei un iepazistinat studentu ar prakses
vertgjumu.



4, Prakses norise un dokumenti

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.
4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

Prakses dokumenti jaiesniedz Ventspils Augstskolas Informacijas tehnologiju fakultate
saskana ar attieciga studiju gada fakultates planu.

Prakses dokumentus pienem un registré Informacijas tehnologiju fakultates
studiju administréSanas specialiste — lietvede.

Prakses dokumenti:
Informacija par prakses vietu (pielikums Nr. 1);
Prakses Iigums (pielikums Nr. 2);
Prakses atskaite ar prakses dienasgramatu (pielikums Nr. 3) ;
Prakses vaditaja no uzn@muma atsauksme (pielikums Nr. 4).

Prakses 1stenoSana:

Praksi students uzsak un Tisteno noteiktaja termina saskana ar studiju
programmas studiju planu, atbilstosi prakses meérkiem un uzdevumiem.

Praksi students uzsak un veic patstavigi izveleta uzn€muma vai organizacija pec
atbilstosa satura prakses liguma noslégsanas.

Praksi students uzsak un veic prakses vaditaja apstiprinasanas.

Par prakses norises kartibu (t.sk. darba droSibas pasakumiem) uznémuma vai
organizacija studentu informe prakses vaditajs.

Prakses laika students regulari veic ierakstus prakses dienasgramata par
veicamajiem darbiem, to témam un apjomu.

Prakses nosléguma studenti:
iesniedz prakses atskaiti par prakses norisi un paveikto darbu;
sniedz prakses atskaites saturam atbilsto$u prezentaciju (prezentacijas laiks
neparsniedz 10 miniites) prakses aizstavéSanas komisijai, kuru veido
Ventspils Augstskolas Informacijas tehnologiju fakultates docétaji.

Prakses atskaite:

Prakses atskaite tiek veidota atbilsto$i prakses apjomam, merkiem un
uzdevumiem.

Prakses atskaiti students sagatavo izversta forma rakstveida par prakses norisi,
darba saturu, gaitu un rezultatiem.

Prakses atskaites struktiira:
titullapa (pielikums Nr. 5);
satura raditajs;
ievads (prakses mérkis, uzdevumi, apjoms, periods, prakses gaitas apraksts);
Tss uznémuma vai organizacijas raksturojums;
prakses laika veikto pienakumu apraksts;
prakses laika veikto darbu un sasniegto rezultatu aprakts;
sasniegto rezultatu kopsavilkums;
prakses secinajumi;
izmantotas literatiiras un avotu saraksts;
pielikumi (t.sk. prakses dienasgramata).



4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

Pielikumi tiek veidoti ka papildu informativais materials, kas papildina pamata
satura dalas, pieméram, principialas shémas, iespiedplasu projekt, iegulsto
sistemu programméjumu kodi u.C.

Pamata teksta jaievieto atsauces uz pielikumiem, izmantoto literatiiru un citiem
avotiem.

Prakses atskaité ievietoto tabulu un attelu noform&umam jaatbilst Ventspils
Augstskolas Informacijas tehnologiju fakultates Magistra darba, magistra darba
un kursa darba izstradasanas un noforméSanas metodiskajiem noradijumiem.
Prakses atskaites rekomendgjamais apjoms ir 30 lappuses bez pielikumiem.

5. Prakses aizstaveSana un vértéSana

5.1

5.1.1

51.2.

5.1.3.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.23.

5.2.4.

5.25.

5.2.6.

Prakses vertesana:

Prakses atskaite jaiesniedz Ventspils Augstskolas Informacijas tehnologiju
fakultaté noteiktaja termina saskana ar attieciga studiju gada fakultates planu.
Prakse vert€§juma desmit ballu skala, gala veért&jumu veido prakses aizstavésanas
komisijas vertgjums, kas ir balstits uz prakses ietvaros paveikta atbilstibu
prakses meérkiem un uzdevumiem, prakses vaditaja atsauksmi un vertgjumu,
prakses atskaites saturu un kvalitati, prakses aizstavéSanas prezentaciju un
atbildém uz komisijas jautajumiem.

Prakses atskaite augstskolas prakses vaditajam jaiesniedz ne velak ka 5 dienas
pirms tas aizstavésanas.

Prakses aizstavesana:

Prakses atskaites aizstaveSanai tiek izveidota Prakses atskaiSu aizstavesanas
komisija, kuru apstiprinastudiju programmas “Elektronika” direktors.
Prakses atskaites aizstaveSanai students sagatavo zinojumu, kuru prezente
Prakses atskaiSu aizstavéSanas komisijai un sanem vertgjumu.
Prakses atskaites aizstavésana studenta zinojumam tiek atveléts [idz 10 minGiteém
laika .
Péc studenta uzstaSanas Prakses atskaiSu aizstavéSanas komisijas locekli un
klatesosie uzdod jautajumus un prakses atskaites autors sniedz atbildes, kopa
veidojot diskusiju.
Prakses aizstavéSana var but organiz&ta gan klatieng, gan attalinati, ko nosaka
un ar rikojumu apstiprina Informacijas tehnologiju fakultates dekans,
pamatojoties uz Ventspils Augstskolas izdotajiem rikojumiem par studiju
procesa organizésanas kartibu.
Prakses aizstavésana klatieng tiek organiz&ta un Tstenota saskana ar studiju
programmas studiju planu un Informacijas tehnologiju fakultates
apstiprinato gada planu.
Prakses aizstaveéSana klatiené students identificé savu personu, ja
nepiecieSams, uzradot personu apliecino$u dokumentu.
Students patstavigi uznemas atbildibu par lidzdalibu prakses aizstavéSana
klatieng.
Prakses aizstaveSanu attalinati organiz€ un Tsteno, pamatojoties uz Informacijas
tehnologiju fakultates dekana rikojumu.
Prakses aizstavéSanai attalinati studentiem tiek nosutita informacija par
izmantoto e-studiju platformu (pieméram, bbb, Zoom, Team uc.)
Prakses aizstavéSana attalinati tick organiz&ta ka videokonference.
Prakses aizstave$ana attalinati students identificEé savu personu, tadgjadi
nodro$inot audio un video identifikaciju un prakses zinojuma prezentacijas
attalinatas iespgjas.



5.2.7.

5.2.8.

Prakses atskaites autoram ir tiesibas liigt nodroSinat tehnisko atbalstu un
izmantot Ventspils Augstskola eso$o datortehniku, iepriek$ rezervgjot
auditoriju dalibai prakses aizstavéSanas videokonferenc€. Auditorijas
ieprieksrezervacija jaskano ar Studiju dalu, stitot informaciju uz e-pastu:
studijas@venta.lv.
Ja prakses atskaites autors neidentifice sevi ar audio un video identifikaciju,
prakses aizstavéSana students nevar piedalities un prakses vertgjumu
nesanem.
Students patstavigi uznemas atbildibu par lidzdalibu prakses aizstavésana
attalinati.
P&c aizstavésanas rezultatiem Prakses atskaiSu aizstavéSanas komisija pienem
lémumu par darba vert§jumu desmit ballu skala un pazino to studentiem.
Prakses vertgjums tiek fiks€ts protokola un par sekmigi nokartotu praksi
studentam tiek ieskaitits studiju programma noteiktais kreditpunktu apjoms,
atbilstosi studiju programmas studiju planam.



Pielikums Nr. 1

Informacija par prakses vietu
(prakses vietas apstiprinasanai)

Studgjosa vards, uzvards:

Uznémuma vai organizacijas nosaukums:

Atrasanas vieta (adrese):

Galvenie darbibas virzienti:

Nodarbinato skaits:

Prakses termins:

Paredzama darba raksturojums:

Amats:

Uzpémuma vai organizacijas prakses
vaditaja vards, uzvards, e-pasts, izglitiba,
kontakttalrunis, paraksts:

Studgjosa vards, uzvards, paraksts:

Prakses norises vieta saskanota: /ITF dekans /




Pielikums Nr. 2-1

LIGUMS PAR VENTSPILS AUGSTSKOLAS STUDENTA PRAKSI

Ventspili, 202 . gada

Ventspils Augstskola, turpmak teksta Augstskola, tas studiju prorektore Unas Libkovskas

persona, kura rikojas uz Augstskolas rektora 29.11.2017. rikojuma Nr. 167/as pamata, turpmak

teksta Uznémums persona, kur§ rikojas uz
pamata un Ventspils Augstskolas profesionala magistra
studiju programmas ,,Elektronika” studgjosais , personas
kods , turpmak teksta Students, noslédz ligumu par sekojoso:
1. Saskana ar pusu vienosanos Students uz laiku no 202 . gada 11dz202 .
gada tiek nosttits macibu praksé Uznémuma.
2. Augstskola apnemas nodroSinat praksé sttama studenta iepriek$€jo profesionalo
sagatavotibu.
3. Uznémums apnemas:

3.1. Nodroginat Studentu ar prakses vietu.

3.2. Prakses vieta veikt Studenta instruktazu pa veicamo darbu izpildi, darba drosibas

un ugunsdrosibas noteikumu ievéro$anu un darbu izpildes kvalitati.

3.3. Nozimét prakses laika prakses vaditaju.

3.4. Nodrosinat Studentam drosus darba apstaklus un likumdo$ana noteikto darba

reZimu.

3.5. Prakses beigas izsniegt Studentam atskaiti par praksi, kura sniegtas zinas par

veiktajiem darbiem, to kvalitati, attiecksmi pret darbu, kvalifikacijas Itmeni.
Students apnemas:

4.1. leveérot Uznémuma noteiktos darba drosibas, ugunsdrosibas un ieksgjas kartibas

noteikumus, uznémuma vaditaja un prakses vaditaja noradijumus.

4.2. Fakultates noteiktajos terminos (saskana ar attieciga studiju gada fakultates

planu).iesniegt savas fakultates dekanata prakses nolikuma mingtos dokumentus.

4.3. Neizpaust konfidencialu informaciju un negativa rakstura zinas par Uznémumu.
Ligums sastadits trijos eksemplaros un glabajas pa vienam eksemplaram pie katras
ligumslédzgjas puses.

Ligums stajas speka ar ta parakstiSanas bridi un darbojas Ilidz 202 . gada

Ligumslédzgju puses:

Augstskola: Uznémums: Students:

Ventspils Augstskola
Ventspili, InZenieru iela 101
Studiju prorektore

Prakses norises vieta saskanota: /ITF dekans /

/Una Libkovska / /Vards Uzvards/

Zimoga vieta




Pielikums Nr. 2-2

LIGUMS PAR VENTSPILS AUGSTSKOLAS STUDENTA PRAKSI

Ventspili, 202 . gada

Ventspils Augstskola, turpmak teksta Augstskola, tas studiju prorektore Unas Libkovskas
persona, kura rikojas uz Augstskolas rektora 29.11.2017. rikojuma Nr. 167/as pamata un Ventspils
Augstskolas magistra studiju programmas ,,Elektronika” students ,

personas kods: , turpmak teksta ,,Students”, noslédz ligumu:
1. Saskana ar pusu vienoSanos uz laiku no 202 . gada lidz 202 . gada
»Students” tiek nosutits macibu prakse
»Augstskola”

2. ,Augstskola” apnemas:
2.1. Nodrosinat studentu ar prakses vietu.
2.2. Prakses vieta veikt studenta instruktazu pa veicamo darbu izpildi, darba drosibas un
ugunsdro§ibas noteikumu ievéro$anu un darbu izpildes kvalitati.
2.3. Nozimet prakses laika prakses vaditaju.
2.4. Nodrosinat studentam drosus darba apstaklus un likumdoSana noteikto darba
reZimu.
2.5. Prakses beigas izsniegt studentam raksturojumu, kura sniegtas zinas par veiktajiem
darbiem, to kvalitati, attiecksmi pret darbu, kvalifikacijas Itmeni.

3. ,Students” apnemas:
4.1. Ieverot ,,Augstskola” noteiktos darba drosibas, ugunsdrosibas un ieks€jas kartibas
noteikumus, uzn€muma vaditaja un prakses vaditaja noradijumus.
4.2. Fakultates noteiktajos terminos (saskana ar attieciga studiju gada fakultates planu)
iesniegt savas fakultates dekanata prakses nolikuma minétos dokumentus.
4.3. Neizpaust konfidencialu informaciju un negativa rakstura zinas par ,,Augstskolu”.

4. Ligums sastadits divos eksemplaros un glab3jas pa vienam eksemplaram pie Kkatras
ligumslédzgjas puses.

5. Ligums stajas speka ar ta parakstiSanas bridi un darbojas lidz 202 . gada

Ligumslédzgju puses:

»Augstskola” »Students”
Ventspils Augstskola
Ventspili, Inzenieru iela 101

Studiju prorektore



PRAKSES DIENASGRAMATA

Pielikums Nr. 3

Studgjosa vards, uzvards

Studiju programmas nosaukums

Studiju gads

Prakses termins
(DD.MM.GGGG-DD.MM.GGGG)

Prakses vieta

Prakses vaditajs (no prakses vietas)

Nedé!a1 ADIOMS
datums no Veicama darba apraksts Pl _
p
Iidz) (stundas)

Praktikanta paraksts

Uzne€muma vai organizacijas prakses vaditaja

paraksts

Prakses dienasgramatas iesniegSanas datums

! Dienasgramata aizpildama par katru prakses nedélu un kopéjo nostradato stundu skaitu




Pielikums Nr. 4

VENTSPILS AUGSTSKOLA
Informacijas tehnologiju fakultate

Profesionalas magistra studiju
programmas ,,Elektronika”
students

(Vards, uzvards)

(Atzime)

ATSAUKSME PAR PRAKSI

Prakses vaditajs

Prakses vieta

Studenta prakses visparigs raksturojums

Rekomendacijas, ierosinajumi

Prakses kopvertgjums

(Datums) (Prakses vaditaja paraksts)

10



Pielikums Nr. 5

VENTSPILS AUGSTSKOLA
INFORMACIJA TEHNOLOGIJU FAKULTATE

PRAKSES ATSKAITE

PRAKSES VIETAS NOSAUKUMS

Ventspils Augstskolas

Informacijas tehnologiju fakultates

profesionala magistra studiju programmas
,,Elektronika”

_ . kursa student_

VARDS UZVARDS

Matrikulas Nr. XXXXXXX

(paraksts)

Prakses vaditajs (uznémuma, organizacija)

(iepemamais amats, vards, uzvards)

(paraksts)

Ventspils 202__
11



